
 
ประกาศสถานีตำรวจภูธรวังสะพุง 

เรื่อง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง 
และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร  

 
ด้วยสถานีตำรวจวังสะพุง มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สินของราชการ 

ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ่ือให้มีการจัดเก็บการ
เบิก จ่าย นำไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ตำรวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิด
ประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของสำนักงานตำรวจแห่งชาติในการนี้ จึงได้กำหนดจัดทำมาตรการจัดการ
ทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 
เพ่ือเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาคสำหรับให้เจ้าหน้าที่ตำรวจถือปฏิบัติ
โดยทั่วกัน 

ข้อ ๑ ประกาศฉบับนี้ 
"สถานีตำรวจ" หมายความว่า สถานีตำรวจ 
"พัสดุ" หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีตำรวจที่มีไว้เพื ่อใช้ร ่วมกันเพ่ื อ

ประโยชน์ของทางราชการ 
"ของบริจาค" หมายความว่า เงินหรือพัสดุที่มีผู ้มอบให้แก่สถานีตำรวจเพื่อใช้ใน

กิจการของสถนีตำรวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 
"วัสดุ" หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ 

การใช้งานไม่นาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 
"ครุภัณฑ์" หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมี

อายุการใช้งานนาน ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 
"ผู้ยืม" หมายความว่า สถานีตำรวจหรือเจ้าหน้าที่ของสถานีตำรวจ 
"ผู้ให้ยืม" หมายความว่า ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม 
"ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม" หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุ 

หรือเจ้าหน้าที่อ่ืนที่หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 
"ของกลาง" หมายความว่า วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน ซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครอง 

ของเจ้าพนักงาน โดยอำนาจของกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของกลางเพื่อ 
พิสูจน์ในทางคดี หรือเพ่ือจัดการอย่างอ่ืนตามหน้าที่ราชการ  

"สำนวนการสอบสวนคดีอาญา" หมายความว่า สำนวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่า 
ผู้ใดกระทำความผิดตามประมวลกฎหมายอาญา หรือกฎหมายอื่นท่ีมีโทษทางอาญา 

"สำนวนคดีจราจร" หมายความว่า สำนวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่าผู้ใดขับรถ
ในทางโดยประมาท เป็นเหตุให้เกิดอันตรายแก่ชีวิตและทรัพย์สินของผู้อื่น ซึ่งเป็นความผิดตามพระราชบัญญัติ 
การจราจรทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ มาตรา ๔๓(๔) และมาตรา ๗๘ ตามประมวลกฎหมายอาญา ๒๙๑ มาตรา  
๓๐๐ และ มาตรา ๒๘๓  

 
 
 
 



 
ข้อ ๒ นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ 

การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖0   ให้บุคลากรในสถานีตำรวจถือปฏิบัติ ดังนี้ 
๑. การยืมพัสดุหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการใด้ ๆ ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทาง

ราชการโดยผู้ให้ยืมต้องคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐ
ประกอบการให้ยืมด้วย 

๒. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์ม 
ที่กรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานตำรวจแห่งขาติ กำหนดทุกครั้ง 

๓. ผู้ให้ยืมต้องกำหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงกำหนดให้สอดคล้องกับ
เหตุผลความจำเป็นในการใช้พัสดุที่ยืมนั้น ทั้งนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ 
เดือนนับจากวันที่ยืม หรือระยะเวลาที่สำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนด แต่หากมีความจำเป็นอาจขอขยาย
ระยะเวลาการยืมต่อไปได้ โดยดำเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยนำ
ข้อ ๒ มาใช้โดยอนุโลม 

๔. กรณี พัสดุที่ยืมเกิดชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการ
แก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ
และคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

5. เมื่อครบกำหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่ 
ที่ได้รับมอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 4 วัน นับแต่วันครบกำหนด 

ข้อ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง ให้พนักงานสอบสวนจะดำเนินการจดรูปพรรณสิ่งของลง 
ในประจำวันประจำวันคดีอาญา และสมุดยึดทรัพย์ของกลาง แล้วเขียนเลขลำดับที่ยึดทรัพย์ติดไว้กลับของกลาง 
แล้วส่งมอบให้ผู้ที่มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางประจำสถานีตำรวจ และมีการดำเนินการกับของกลางดังต่อไปนี้ 

เมื่อเจ้าหน้าที่เก็บของกลางได้รับของกลางมาแล้ว จะดำเนินการลงบันทึกสมุดควบคุมของ 
กลางประจำสถานีตำรวจ ออกเลขควบคุม ใส่ซอง และนำเก็บรักษาในตู้เก็บของกลางที่มีการป้องกันการสูญ 
หาย ในกรณีของกลางในคดีที่ต้องมีการตรวจพิสูจน์ ให้พนักงานสอบสวนเจ้าของคดีนำของกลางในคดีที่ต้องมี 
การตรวจพิสูจน์หลักฐานส่งตรวจพิสูจน์โดยเร็ว เช่น ของกลางที่เป็นยาเสพติด , อาวุธปืนที่ต้องนำส่งกองพิสูจน์ 
หลักฐานเพื่อตรวจสอบรับรองว่าเป็นของกลางที่มีหรือใช้ในการกระทำความผิดจริง ส่วนของกลางชิ้นใหญ่ เช่น 
รถยนต์รถจักรยานยนต์จะทำเช่นเดียวกันโดยจะติดสติ๊กเกอร์ให้ทราบว่าเป็นรถของกลาง และนำเก็บในบริเวณ 
ห้องเก็บรถของกลางที่มีการป้องกันการสูญหาย ซ่ึงต้ังอยู่บรเิวณพ้ืนท่ีของสถานีตำรวจ 

สถานีตำรวจต้องตรวจสอบสมุดยึดทรัพย์ของกลาง เพื่อทราบว่าพนักงานสอบสวนได้จัดการ
ให้ถูกต้องครบถ้วนตามระเบียบหรือไม่และในทุกๆ เดือน ต้องตรวจสอบสภาพของกลางว่าสภาพเป็นอย่างไร 
เสียหายหรือสูญหายไปหรือไม่ 

เมื่อคดีสิ้นสุดลงและพนักงานอัยการมีคำสั่งคืนของกลาง เจ้าหน้าที่เก็บรักษาของกลางต้อง
แจ้งไปยังผู้มีสิทธิได้รับของกลางเพ่ือทราบ โดยผู้มีสิทธิรับของกลางต้องมาเขียนคำร้องขอรับของกลางคืนโดยให้
เสนอผู้กำกับการสถานีตำรวจ เมื่อผู้กำกับอนุมัติให้คืนของกลางแล้ว เจ้าหน้าที่เก็บรักษาของกลางตรวจสอบ
ความถูกต้องของเอกสารผู้รับของกลางและร่ายละเอียดของกลาง จากนั้นส่งมอบคืนของกลางโดยถ่ายภาพและ
ลงประจำวันไว้เป็นหลักฐาน กรณีคดีสิ้นสุดลงและพนักงานอัยการมีคำสั่งให้ริบของกลางเจ้าหน้าที่เก็บรักษา
ของกลาง จากนั้นดำเนินการเสนอผู้บังคับบัญชาเพื่อขออนุมัติขายทอดตลาดหรือทำลายแล้วแต่กรณี  (กรณี
ทำลายได้แก่อาวุธปืน ฯลฯ) 

การขายทอดตลาดของกลางในคดีอาญา เมื่อทราบผู้สิทธิได้ของกลางคืน และเจ้าหน้าที่เก็บ
รักษาของกลางจะดำเนินการแจ้งหรือประกาศให้ผู้นั้นทราบ แต่ผู้นั้นไม่มารับของกลางไปเป็นระยะเวลาเกินกว่า 
1 ปีให้ของกลางนั้นตกเป็นของแผ่นและดำเนินการขายทอดตลาด ส่วนกรณีเมื่อไม่ทราบว่าของกลางนั้นมีผู้ใด
เป็นผู้มีสิทธิได้รับของกลางคืนของกลาง เจ้าหน้าที่ท่ีเก็บรักษาของกลางจะดำเนินการประกาศหาของกลาง หาก 



 
ภายในระยะเวลา 5 ปีไม่มีผู้ใดมาแสดงตัวเป็นผู้มีสิทธิรับของกลางให้ของกลางนั้นตกเป็นของแผ่นดิน แล: 
ดำเนินการขายทอดตลาด 

ข้อ 4 แนวทางการจัดเก็บสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรให้หัวหน้างานสอบสวน 
มีหน้าที่ก็บรักษาไว้ในห้องหรือตู้ที่จัดทำไว้โดยเฉพาะให้อยู่ในสภาพเรียบร้อย และระมัดระวังมิให้ สูญหาย
จัดการเก็บสำนวนการสอบสวนและสำเนาสำนวนการสอบสวน ให้แยกเป็นสัดส่วน ได้แก่ 

สำนวนการสอบสวนที่อยู่ระหว่างการสอบสวนของพนักงานสอบสวน ให้แยกเก็บตามรายชื่อ 
ของพนักงานสอบสวนที่รับผิดชอบการทำสำนวน รวมไว้กับสมุดบันทึกคดีของพนักงานสอบสวน 

สำนวนสอบสวนที่พนักงานอัยการไม่รับพิจารณา สำนวนการสอบสวนที่พนักงานอัยการมี
คำสั่งงดการสอบสวน และสำเนาสำนวนการสอบสวน ให้แยกเก็บเรียงลำดับตามหมายเลขคดี ปี พ.ศ.และ
จัดทำสมุดเก็บสำนวนการสอบสวนที่พนักงานอัยการไม่รับพิจารณา(แบบ ส.๕๖ ๗๗) สมุดเก็บสำนวนการ
สอบสวนที่พนักงานอัยการสั่งงดการสอบสวน(แบบ ๕๖ ๗๘) สมุดเก็บสำเนาสำนวนการสอบสวน(แบบ ๕๖๗๙) 
โดยมีรายละเอียดเกี่ยวกับลำดับ เลขคดี ชื่อผู้กล่าวหา ชื่อผู้ต้องหา ข้อหา ชื่อพนักงานสอบสวน หมายเหตุ 

การยืมสำนวนการสอบสวน และสำเนาการสอบสวน ให้หัวหน้างานสอบสวนมีอำนาจอนุญาต 
เมื่อนำสำนวนการสอบสวน หรือสำเนาสำนวนการสอบสวนออกจากที่เก็บ ให้ผู้ยืมลงลายมือชื่อผู้ยืมวัน เดือน ปี 
ที่ยืม และวันส่งคืนไว้ในช่องหมายเหตุ 

ข้อ ๕ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจำปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖ ' แล้ว ให้สถานีตำรวจ (หรือตำแหน่งที่มีหน้าที่ในการตรวจสอบ)ตรวจสอบ
วัสดุ และบัญชีวัสดุเป็นประจำทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งาน อยู่ตลอดเวลาและ
รายงานให้หัวหน้าสถานีทราบภายใน ๗ วัน นับแต่วันที่ได้ดำเนินการตรวจสอบวัสดุ 

ข้อ ๖ การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีตำรวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่า
ด้วยการรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เก่ียวข้องกับการยืมการ
เก็บรักษา และการตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม 

ข้อ ๗ สถานีตำรวจมีอำนาจหน้าที่ในการประชาสัมพันธ์ และเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจให้
บุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดกรทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 

 

ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

สั่ง   ณ   วันที่    25   ธันวาคม  พ.ศ. 256๖ 
 
 

                ว่าที่ พันตำรวจเอก 
         ( นพดล  เปลี่ยนรูป ) 

         ผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรวังสะพุง 
 


